TopScript教育訓練參考資料
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TopScript課程型態簡介
TopScripr課程製作中整合了主講者的影像、聲音、書面檔案資料、及模擬現場的教學動作，下圖為課程撥放時之介面呈現
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錄音環境設定
電腦可以錄音，播放音樂都是因為電腦中有一項裝置叫做音效卡，如何利用音效卡來錄音可分為兩個部份來討論
 1.硬體的安裝
首先準備好麥克風及音效卡(一般音效卡都已經安裝成於電腦中)，分別將麥克風接頭及喇叭(或耳機)接頭正確的安插於音效卡的相對位置
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2.軟體設定
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請於工作列右下角以滑鼠左鍵雙及音量圖示(如上圖)
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雙擊音量圖示後會出現音量控制視窗，請將音量控制、Wave調高，麥克風靜音(如上圖)
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將游標移至選項後選擇內容(如上圖)
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再內容選單中點選錄音選項設定，並勾選麥克風後按確定(如上圖)
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在錄音控制調整視窗中勾選麥克風，將麥克風收音音量調高(如上圖)
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以上設定完成後，將滑鼠移至 開始/程式集/附屬應用程式/多媒體/錄音程式
按下紅色按鈕進行錄音測試
※注意：  

1.若播放時錄音正常以後就不需再調整，除非更換設備或有其他人挑

整過。

2.若錄製播放失敗請從新檢查硬體及軟體設定

3.若再次檢查無誤，請尋求系統工程師協助進一步檢查
3、 軟體安裝﹝含光碟內容檔案簡介﹞
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將光碟放入光碟機，打開光碟，雙擊Topscript編輯系統(如上圖)
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雙擊Setup.exe，執行安裝(如上圖)
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請選擇完整安裝後，點選開始安裝，安裝過程中請依照您環境設定(如上圖)



4、 編輯環境設定
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安裝完畢後，在面上雙擊Topscript圖示(如上圖)
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專案編輯介面設定，請選擇 使用-內建編輯平台(不需外部呼叫)，錄製模式請依照環境與需求選擇，設定好後按確定(如上圖)


5、 錄音、錄影、抓取個人照片、工作目錄介紹
錄音、錄影
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不論是要錄音或錄影，只要設備完整，您可以直接點選開始錄製按鈕即可，錄製完成後按停止後即可存檔、播放
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抓照片
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若您在錄製課程時只想錄製聲音，但希望擺放您的個人照片於視訊格中，請您將網路攝影機準備好，將系統設定成錄製視訊模式，面對鏡頭，滑鼠直接點選抓取個人照片功能

工作目錄
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Topscript的工作目錄系統內設於C:\Program Files\Itop下，a.jpg是個人的照片，about.jpg是公司的標誌，兩張圖的大小皆為160*120，檔名是系統內定。
ITop範本資料夾為系統內定，存檔資料夾
Slide  資料夾為幻燈片資料夾
(如上圖)

6、 工具箱
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工具箱是提供使用者模擬實際上課時在黑板或白板上畫方、畫圓、寫字、貼圖、等教學動作


	畫框／畫圓
	可畫任意框及圓，按住Shift鍵可畫正框/正圓；按住Ctrl鍵可畫實心框/實心圓

	畫線
	利用右下角小黑三角形可設定線條粗線；此設定可套用於其他繪圖物件如畫框/圓

	畫箭頭
	滑鼠左鍵可畫一直線箭頭；滑鼠右鍵可畫一折線箭頭

	畫連續線
	使用連續線時，可按滑鼠右鍵結束或按滑鼠左鍵兩下

	調色盤
	預設16色 / 自訂色彩 / 定義自訂色彩

	插入圖片
	支援其他圖庫（圖片格式為　*.jpg  or  *.gif 都可以）

	輸入文字
	支援多國輸入(需安裝IE元件) ／可搭配字庫功能  [檢視/顯示創意家字庫] 

	手動滑鼠紀錄
	錄製時不記錄滑鼠指標移動過程，且可搭配 Ctrl 鍵，於必要時記錄滑鼠指標

	刪除
	可用點選的方式刪除物件；也可用選擇範圍式的方式清除。另配合動畫可暫時消失

	板擦
	可利用線條粗細來調整板擦的大小

	電子白板
	可預先調整白板位置，大小及內容製作／左上角為快速全部清除

	清除所有動作
	錄製過程中，不可使用此功能，必須先暫停或停止錄製才可使用

	搬移
	移動物件位置，製作動畫表現及濾鏡效果


7、 錄製與後製作
錄製課程時，使用者可以選則一次完成或分兩階段完成
一次完成：使用者按下開始錄製按鈕，可以一面錄音錄影一面做教學動作        
註記動作。
兩階段完成：為避免再錄製時手忙腳亂的情況，Topscript提供兩階段錄製
的方式，使用者可以先按開始製錄音或錄影，專心講解，錄製
完畢後先將語音或視訊存檔，再行後製作
後製作：課程錄完畢存檔，後續再加入教學的動作，稱之為後製作

後製作的方式：播放→停止→修改
只要按下播方課程內容即開始播送，仔細聆聽，聽到課程內要加入註教學註記的時間點按下鍵盤左上角的ESC按鍵，或滑鼠的左鍵，課程會暫停，再行加入課程教學註記，一直反覆這樣的動作，直到課程結束


8、 整合PowerPoint、Word、Excel、Web的幻燈片模式
課程的製作當中，材料的來源是最重要的，很多使用者過去或許已經有許多檔案，如Word、Excel、PowerPoint、Web，如何快速簡易的整合這些文件，Topscript裡提供了一個整合的工具《幻燈片模式》
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系統設定下\使用幻燈片模式
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視窗標題列上多了使用幻燈片模式訊息
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為了讓您所擷取的幻燈片有系統的被存檔，您必須在幻燈片工具列上點選選項後，選擇幻燈片群組，新增幻燈片資料夾
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輸入資料夾名稱
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輸入完畢後按確定
[image: image23.png]BELED)

Sidef] | Sldef2 | Sidefs

Shdetd

Shdef5

et





工作列上就會產生資料夾名稱
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到檔案\開啟舊檔
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選擇要整合的檔案
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若您整合進來的是PowerPoint系統會詢問您是自動匯入還是手動匯入，再此建議您是用手動匯入方便您在次瀏覽檔案內容
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若目前的畫面是您教學時所需的畫面，您只要將滑鼠游標移至幻燈片格上按左鍵如上圖點選將目前網頁貼入幻燈片
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Woword也是如此
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Excel也是如此
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在位址列輸入網址，就可以擷取網頁畫面
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當畫面擷取完畢後，從系統設定\關閉使用幻燈片模式
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當您要開始錄製新課程前，請養成良好的習慣，按專案編輯從新設定環境
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按下確定將記憶體清乾淨，準備開始錄製課程
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從幻燈片視窗中點選一張投影片，按開始錄製，按滑鼠左鍵會自動換下一頁，按右鍵自動回上一頁，錄製完成之後記得按停止，存檔，再回到後製作，去增加教學註記，後製作完畢後記得存檔


十、存檔壓縮
Topscript課程的架構與壓縮
當您儲存完課程之後是否看到下列這個訊息，再您按下 [Yes] 前，請注意一下








	
	ASF檔案（適合網際網路傳輸）
微軟最新的串流壓縮格式(又稱Mpeg-4)

壓縮之後的檔案體績較小
較適合用於Internet上的傳輸
壓縮品質~建議選擇37kbps以達高品質檔案小的特色
按下確定鈕後，會出現視訊壓縮過程(壓縮時間比約1:1)

	
	壓縮的時候會壓縮兩次，第一次為壓縮視訊及語音第二次為只壓縮語音，因此壓縮成功後會產生兩個檔案，(若課程內容只有語音無視訊，則檔案只有一個)目的在於透過Modem播接看課程時，若頻寬不足時系統將自動切換成語音模式。


現在我們可以來看看一個完整的課程會包含那些檔案，而這些檔案又代表什麼意思呢？
(1) 完成一個課程基本上會先產生三個檔案，也就是ICF檔，AVI檔及一個CAH資料夾，其中*.ICF檔
記錄教學過程之物件動作及動畫
*.AVI檔
為視訊影音檔(若僅錄聲音，則為*.WAV檔)
*.CAH資料夾
存放教材講義之內容，多為圖檔(若以後已完成之課程想換圖，來這找就對了)

(2) 壓縮完成後會再產生兩個檔(以壓縮成ASF格式為例)，分別為*.ASF檔及 *a.ASF 檔
*.ASF檔
為AVI之影音壓縮檔
*a.ASF檔
為聲音之壓縮檔
所以錄好的課程存檔完壓縮後，就會產生下列這些檔案

在上一頁初，是否要處理視訊語音壓縮中若選擇“否”，事後可在 [開始／程式集／創意家資訊]中，選擇 [視訊語音壓縮排程]，如此一來可以更有效率的先做其他工作，現在我們就來看看吧
開啟排程管理後，一般設定的順序為:

(1) 設定壓縮日期／時間 及 設定輸出格式 (即ASF格式或MPG格式)

(2) 按下 [新增壓縮檔案] 鈕，即可選擇欲壓縮之檔案，在這可新增多個準備壓縮的檔案
壓縮成功後，可在視窗下方的訊息框中看到結果



十一、加入課程
按下專案編輯列的 [加入課程] 鈕，即會看到下列這個視窗，按照步驟標籤來操作，第一步

步驟一，利用 [加入ICF檔至清單] 鈕，將做好的課程選取進來即可，若我們要將課程串接起來，做連續播放，只要將單一課程按照先後順序加入就可以了，此時還可透過(如上圖( )來看到課程的總長度喔
步驟二，課程管理檔名列內，會自動產生一個ITF預設檔，若檔案名稱不變的情況下，可直接按下 [儲存課程簵理檔] 鈕，(如上圖( )

步驟三，在標題名稱列(如上圖( )中，可輸入此課程的單元名稱，此名稱會在播放課程時，出現在播放器的標題列上，例如我們輸入 [唐詩的世界 – 全程播放  Idealist Topscript Plus 2]，此時播放器的標題列上就會出現文字(如下圖)

PS. ITF檔為一個路徑記錄檔，當我們用記事本開啟時，就可以看到內容敍述及對應路徑
[TITLE]

caption= (標題名稱
[ICF]

count =1 記錄串接課程數
icf1file = demo.icf 

icf1cache = demo.cah

icf1video = demo.asf

icf1audio = demoa.asf

[URL]

url=網址
mms=視訊檔位址完成第一步的設定後，即可按下 [第二步:資料壓縮及傳送] 看到下列這個對話窗

一般使用者：只要直接按下 [FTP上傳zip 檔] 即可　(其他設定由系統管理者做第一次設定即可)

系統管理者：輸入FTP位址，可以是IP or DN ；啓始目錄預設為ts_upload，埠號為21使用者名稱及密碼可自行設定
按下 [FTP上傳zip 檔] 後，直行完畢，會自行跳到 [第三步:連結課程伺服器]

*若課程伺服器的版本為 TopLearn 則課程伺服器上傳位址輸入時，最後要加 /tl2 
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(1) 先確定該電腦已安裝微軟公司提供的 Media Tools


(2) 若在 開始／程式集 下看到Windows Media 項目，即表示該電腦已安裝了
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